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Circ. int. 165 

Ai docenti 
della Scuola Secondaria di primo grado 

e della Scuola Primaria 

                  Al DSGA 

Oggetto: Scadenze e adempimenti di fine anno scolastico  

           

Con riferimento all'oggetto si comunicano le prossime scadenze e i principali adempimenti di fine anno 

scolastico. 

 Fine mensa Scuola Secondaria e Scuola dell'Infanzia 

Il servizio mensa della Scuola Secondaria sarà operante presso l'Hotel Sa e Jana fino al giorno 28 maggio. 

Conseguentemente a far data da giovedì 4 giugno è sospeso il rientro pomeridiano. I docenti 

effettueranno il  servizio durante il solo turno antimeridiano: le ore non svolte in classe saranno a 

disposizione nel turno antimeridiano secondo un orario predisposto dalla collaboratrice vicaria, finalizzato 

soprattutto a limitare  i disagi dovuti agli esami di idoneità . 

Nella Scuola dell'Infanzia il servizio di mensa proseguirà fino al termine delle lezioni. 

 Esami di idoneità 29 maggio - 8 giugno 

La Commissione per gli esami di idoneità (docenti della classe 2°B) è convocata venerdì 29 maggio alle 

13,30 per la Riunione preliminare. Le prove scritte e orali si svolgeranno, secondo il calendario già 

comunicato, nella settimana successiva. 

 Scrutini    

I Consigli di classe sono convocati presso la sede centrale di Via Ungaretti per gli scrutini finali secondo 

calendario in circolari a parte. 
Per facilitare la discussione collegiale e le operazioni di scrutinio i docenti provvederanno ad inserire i dati 
a sistema entro la sera precedente la riunione del Consiglio di classe. Gli stessi potranno in qualsiasi 
momento essere modificati e integrati prima dello scrutinio finale. 
Si richiama l'attenzione dei docenti sullo scrupoloso rispetto della normativa  in particolare per quanto 
concerne la valutazione degli alunni ( D.P.R. 122/09, D.Lgs. 59/04) e  la validazione dell'anno scolastico 
(C.M. 20/2011) anche in riferimento alle deroghe stabilite dal Collegio dei Docenti. 
I coordinatori di classe provvederanno a rendere disponibili per il C.d.C. i dati di sintesi relativi alle note e 
alle sanzioni disciplinari degli alunni e il numero di assenze per ogni alunno differenziando, eventualmente, 
quelle per le quali si proponga la deroga di cui al periodo precedente. 
Il registro dei verbali dovrà essere consegnato corredato di tutti gli allegati al termine delle operazioni di 
scrutinio.  

 Consegna schede 
scuola primaria: mercoledì 17 giugno dalle 9.00 alle 11.00 
scuola secondaria: sabato 13 giugno dalle 8.45 alle 10.15  

 



 
 Relazioni finali e programmi - 3 giugno 
Per predisporre i lavori dei Consigli, i docenti di tutte le discipline e di tutte le classi provvederanno entro il 
3 giugno a consegnare ai coordinatori una relazione sull'attività svolta in ogni classe strutturata sulla base 
del modello già presente nel Registro personale. Una copia della Relazione e del programma svolto resterà   
allegata al Registro personale.  
Nelle classi terze il programma dovrà essere sottoscritto da 3 alunni e la relazione dovrà contenere il 
dettaglio degli insegnamenti effettivamente svolti, ai criteri e le strategie didattiche seguiti,  gli interventi 
effettuati, compresi quelli integrativi e la sintesi a consuntivo della programmazione educativa e didattica.  
In tutte le classi nelle quali sono presenti alunni con BES la relazione dovrà rendere conto dell'attuazione 
dei PDP. 
A conclusione delle operazioni di scrutinio di tutte le altre classi i coordinatori provvederanno a redigere 
una relazione finale sulla classe e a consegnarla unitamente al verbale del C.d.C.  
 
 Registri personali e prove scritte - 11 e 13 giugno 
I docenti provvederanno a consegnare  le verifiche scritte etichettate e ordinate per classe entro il temine 
delle lezioni. I registri personali dovranno essere restituiti entro il 13 giugno, compilati in ogni loro parte, 
sbarrati e firmati. 
 
 Esami di stato dal 13 giugno  
La riunione preliminare degli esami di stato è fissata per le ore 10,30 di sabato 13 giugno. Le prove scritte 
si svolgeranno nella settimana compresa tra il 15 e il 20 giugno. La prova nazionale INVALSI è prevista per il 
giorno 19 giugno. Le prove orali nella successiva settimana dal 22 giugno. 
 
 Richiesta del periodo di ferie - 26 giugno 
Il modulo richiesta ferie deve essere consegnato in Segreteria dal personale a t.i. entro il giorno 26 giugno. 
Si ricorda che per il periodo di ferie deve essere fruito nel periodo di luglio-agosto e che la durata delle 
ferie è: 
32 giorni lavorativi per il personale t.i. e 30 giorni per il personale neoassunto, in entrambi i casi 
comprensivi delle giornate previste dall'art. 1 lettera a L. 977/1977. 
 
 Collegio dei docenti - 30 giugno 
Il Collegio dei docenti si svolgerà il giorno  martedì 30 giugno dalle ore 10,00 alle ore 12,00 con o.d.g. che 
sarà comunicato con successiva circolare. 
 
 Riunione Comitato di Valutazione - 30 giugno 
La Riunione del Comitato di Valutazione per la valutazione del servizio dei docenti neoimmessi in ruolo si 
svolgerà presso la presidenza il giorno 30 giugno alle ore 15,00. 
 
 Relazioni dei docenti con incarichi aggiuntivi - 23 giugno 
I docenti referenti di progetto consegneranno i registri e le relative relazioni entro il 23 giugno.  
Allo stesso modo i docenti responsabili di laboratorio e i docenti coordinatori di plesso provvederanno a 
redigere e consegnare una relazione che illustri l'attività svolta durante l'anno e illustri sinteticamente le 
esigenze (funzionali, strutturali, di attrezzature e arredamento, etc.) riscontrate nel proprio ambito di 
competenza.  
Entro la stessa data i docenti Funzioni strumentali provvederanno a consegnare la Relazione da sottoporre 
all'approvazione del Collegio dei Docenti. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Alessandra Pitzalis 
 


